SC .......... SA/SRL

FISA POSTULUI

Nume si prenume :

1. DENUMIREA FUNCTIEI : Lacédtus mecanic (mecanic intretinere)

2. CODUL FUNCTIEI : 721410

3. SCOPUL POSTULUI : - realizarea obiectului contractului individual de munca;
4. STUDII SI/SAU CALIFICARI NECESARE : studii medii

5. RELATII ORGANIZATORICE :

> relatii ierarhice :
e se subordoneaza: sef intretinere si mentenanta.
e are 1n subordine: nu are angajati in subordine
> relatii functionale : - cu personalul firmei
> relatii de colaborare : - cu personalul firmei

6. CONDITII SPECIFICE DE MUNCA :
e lucreaza in atelier specializat amenajat la sediul societatii;
e utilizeaza :

— echipament individual de protectie;

— scule pentru operatii pregatitoare, de prelucrare manuald sau mecanica,
intretinere §i reparare, torsionare, imprimare, acoperiri si protectii anticorosive,
gravare si inscriptionare etc.;

— dispozitive pentru prinderea si fixarea sculelor si a semifabricatelor, pentru
pozitionare, indexare, marcare, reglare;

— mijloace pentru masurarea / verificarea lungimilor, unghiurilor, suprafetelor,
preciziei formei §i pozitiei reciproce a suprafetelor, proprietatilor stratului
superficial, pentru masurarea parametrilor functionali ai masinilor unelte
(presiune, turatie, temperatura, debit).

7. CERINTELE POSTULUI :

Cunostinte : tehnice solide, proceduri specifice de lucru si ordinea de executie a
acestora, tipuri si parametri functionali ai utilajelor, masinilor-unelte, dispozitivelor specifice
unitdtii, documentatia tehnicd a acestora, echipamente de lucru : scule, dispozitive,
verificatoare.

Deprinderi : analiza si atentie la detalii, capacitatea de a sesiza defectele, lucrul in
echipd, indemanare, precizie, rigurozitate, perseverentd, folosirea terminologiei de
specialitate, detinerea abilitatilor fizice necesare indeplinirii atributiilor din prezenta fisa.

Alte cerinte : responsabilitate,echilibru si stapanire de sine, corectitudine, capacitate
de lucru 1n conditii de stres, preocupare pentru perfectionarea pregéatirii profesionale.

8. ATRIBUTIUNI si SARCINI DE SERVICI :

Generale :
e sc informeaza permanent si 1si insuseste parametrii si normele tehnice de realizare a
lucrarilor de intretinere si reparatii, tipurile §i parametrii functionali ai utilajelor,
tipurile de lucrari, materiile prime si materialele de baza folosite;



cunoaste modul de functionare al echipamentelor, sculelor, dispozitivelor si
verificatoarelor utilizate;

urmareste permanent aplicarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile
specifice sau prin instructiunile tehnologice.

Specifice :

asambleaza utilajele si efectueaza probele de functionare

studiaza documentatiile de asamblare, pozitioneaza si imbina componentele;
controleaza cu instrumente adecvate corectitudinea imbinarilor, efectueaza
controlul dimensional si face ajustari finale;

executa probe de mers in gol si in sarcina constatand si remediind deficientele.

asigura functionarea masinilor, utilajelor si a echipamentelor mecanice

urmdreste zilnic functionarea masinilor si utilajelor in scopul identifidrii de
disfunctionalitati;

executa lucrdri de intretinere curentd conform prescriptiilor specifice fiecarui
utilaj;

diagnosticheaza, prin testari functionale si prin masurare cu dispozitive de masura,
concordanta intre parametrii de lucru si cerintele functionale;

remediaza deficientele de reglaj, elimind sursele de zgomot, vibratii, praf, gaze
nocive, etc.

regleazd mecanismele mecanice, hidraulice, pneumatice pentru respectarea
parametrilor functionali specificati.

intocmeste fise tehnice de constatare, raporteaza operatiunile sefului ierarhic;
identifica utilajul defect dupa zgomot, vibratii si modificarea parametrilor de lucru;
determind cauzele defectiunii dupa tipul acesteia, conditiile de aparitie si
evidentele de intretinere-reparatii existente; raporteazd defectiunile constatate,
cauzele care le-au generat si propune masuri de remediere;

atunci cand este competent efectueaza lucrari de reparatii;

izoleaza utilajul de restul instalatiei in conditii de siguranta si il muta de pe pozitie
pentru a nu afecta desfasurarea procesului tehnologic

deconecteaza utilajul si il dezasambleaza in componente, in conditii de siguranta,
fara a afecta integritatea acestuia;

identifica si analizeaza natura defectiunii §i cauzele care au generat-o;

identifica si utilizeaza unelte si scule potrivite executdrii, repararii si inlocuirii
pieselor defecte;

ajusteaza, slefuieste si remediazad suprafete de asamblare pentru obtinerea
dimensiunilor cerute.

realizeaza operatii de alezare, gaurire, taiere, debitare pentru obtinerea reperului
conform specificatiilor;

inlocuieste reperul defect cu piesa de schimb corespunzatoare,verificind
corectitudinea montajului cu instrumente adecvate.

solicita executia unor repere speciale sectorului de prelucrari mecanice;

dupd reparatie monteaza utilajul pe pozitia de functionare cu ajutorul instalatiilor
de ridicat, aduce utilajul in pozitie verticald sau orizontald conform pozitiei de
lucru, masoard, centreaza, face verificari finale respectand schema de montaj si
cerintele functionale ale instalatiei, racordeaza utilajul la restul instalatiei si face
proba de punere in functiune; efectueaza reglari fine;

tine evidenta defectiunilor pe tipuri de utilaje, pozitie de instalatie, frecventa de
aparitie, cauze, modul si timpul de remediere pentru anticiparea / prevenirea
disfunctionalitatilor si intocmirea unui program de intretinere adecvat;



e cxecutd ungerea masinilor si utilajelor conform schemelor de ungere si sistemului
de ungere centrala si graficelor de periodicitate, folosind categoriile si sortimentele
de lubrefianti prescrise;

e schimba uleiul si repard sistemele de ungere, conform graficelor sau / si atunci
cand este necesar.

> mentine stocul de materiale, piese de schimb si scule

e verificd periodic si depoziteazd corespunzator stocul de materiale pentru
determinarea nivelului existent, intocmeste necesarul de materiale pentru refacerea
stocului si urmareste aprovizionarea conform cererii,

e reconditioneaza piesele de schimb care nu corespund specificatiilor tehnice;

e comanda atelierelor specializate executia unor piese de schimb, urmareste executia
si receptioneaza piesele de schimb comandate;

o verificd sculele si le Tnlocuieste pe cele care numai prezintd siguranta si precizie in
exploatare.

» executa confectii metalice de uz intern

e cxecutd operatii pregatitoare cum ar fi : debitarea materialului, curatarea,
indreptarea, trasarea , operatii de prelucrare prin aschiere (pilire, polizare, gaurire,
strunjire, frezare), prin deformare plastica la rece ( indoire, ambutisare, perforare,
decupare, torsionare) si prin procedee de prelucrare la cald (turnare, forjare);

e cfectueaza asamblari nedemontabile (prin sudare, lipire, nituire ) sau demontabile
(prin filete, pene, stifturi, caneluri), asamblari cu elemente elastice ( cu arcuri);

e realizeaza prin aceste operatiuni produse cum ar fi : confectii metalice pentru
asigurarea cladirilor §i a terenurilor (zdvoare, garduri, grilaje, gratii, porti),
mobilier metalic (scaune, banci, mese, etajere, rafturi ), confectii metalice
decorative (suporti pentru flori, aplice, lustre), obiecte de uz casnic (palnie, scafa,
cuier, suport veseld) etc.

9. ALTE ATRIBUTIUNI :

e respectd prevederile Regulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile
de lucru, precum si celelalte reguli si regulamente existente in unitate, dispozitii,
decizii, circulare si hotarari ale Conducerii;

e respectd atributiile stabilite in prezenta fisd a postului precum si alte sarcini
stabilite de conducatorul ierarhic superior;

e asimileazd cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a
legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de
serviciu;

e in cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii sau
probleme ivite, va raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare, prin
prelungirea programului de munca sdptamanal, la solicitarea conducerii;

e respecta confidentialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitarii atributiilor si
sarcinilor de serviciu;

e raspunde de deteriorarea dispozitivelor de masura si control, utilajelor, maginilor-
unelte, sculelor urmare unor actiuni necorespunzatoare;

e raspunde de producerea de rebuturi in cadrul procesului de lucru datorata
actiunilor sale.



10. ATRIBUTIUNI PE LINIE DE SECURITATE SI SANATATE N MUNCA SI
SITUATII DE URGENTA :

Sa isi insuseasca si sa respecte normele de securitate si sanatate in munca si
masurile de aplicare a acestora ;

Sa desfasoare activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionala atat propria persoana , cat si celelalte persoane
participante la procesul de munca ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica
sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului de munca accidentele de munca suferite de
propria persoana si de alte persoane participante la procesul de munca ;

Sa opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si
sa il informeze de indata pe conducatorul locului de munca ;

Sa utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare , corespunzator
scopului pentru care a fost acordat si, dupa utilizare, il inapoiaza si il pune la locul
destinat pentru pastrare;

Sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor,
aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor si utilizeaza corect aceste
dispozitive;

Sa coopereze, atit timp cit este necesar, cu angajatorul si/sau persoanele
desemnate, pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si
conditiile de munca sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, in
domeniul sau de activitate;

Sa coopereze, atit timp cit este necesar, cu angajatorul si/sau persoanele
desemnate, pentru realizarea oricaror masuri si cerinte dispuse de catre inspectorii
de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;
Sa dea relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul
securitatii si sanatatii in munca

Nerespectarea atributiilor din prezenta fisa atrage sanctiuni disciplinare in

limitele prevazute de Codul muncii si contractul colectiv de munca, raspunderea
patrimoniala sau penala dupa caz.

Prezenta fisa a postului face parte integrantd din C.I.M. semnat Intre salariat si conducere.

Data

Director general, Lacatus mecanic

Luat la cunostinta,



Acest document a fost descarcat gratuit de pe site-ul oficial
al
sc. RCL Consulting srl.
Pentru mai multe informatii ne puteti contacta :

RCL Consulting

Ing. Corneliu Racila

0745 249 433
corneliu.racila@rcl.ro

http://www.rcl.ro
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